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So richten Sie eine jahrgangsubergreifende Klasse ein

Problem

Sie fuhren an lhrer Schule eine kombinierte Klasse 1a/2a. Bei GetrenntauffiUhrung kann
die Klassenlehrerin nur einer Klasse z. B. 1a zugeordnet werden, die zweite Klasse hier
2a nimmt den gleichen Namen nicht an. Als Kombiklasse ist die Klasse auch nicht zu
benennen.

Losung
Legen Sie zunachst eine Klasse "U1_2" an (U fur Unterstufe)

Hierfur 6ffnen Sie im Fenster ,Schiulerliste“ mir der Tast F2 die Liste der Klassen und
klicken auf den Button Neu
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In der Klassenkarteikarte geben Sie als Name ,U7_2“ ein. In das Feld Jahrgang tragen
Sie , 1,2 ein. Dadurch erkennt Schul-Office, dass in der Klasse der 1. und 2. Jahrgang
unterrichtet wird. Die Eingabe ,1,2“ bezeichnet den untersten und Obersten Jahrgang,
der in der Klasse unterrichtet wird. Eine Eingabe ,71,4" bedeutet also, dass sich Schuler
der Jahrgange 1 bis 4 in der Klasse befinden kénnen.

Speichern Sie die Eingaben und 6ffnen Sie anschlieRend dei Lehrerliste. Dort 6ffnen
Sie die Karteikarte der Klassenlehrerin.
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Tragen Sie bei ihr die Klasse "U1_2" ein.

Wenn gedruckte Klassenlisten auch den jeweiligen Jahrgang der Schiler enthalten
sollen, klicken Sie einfach im Fenster Datenlisten die Option Jahrgang an.

&= Datenlisten

I nureigene Listen anzeigen Neu DI Lschen le
Listenname .

Listenname:

|2IJfreie Spalten
AbschluBuntersuchung Klassen 3 ™ Querormat ™ Spalten 2-21 gleich brai

Anschrift + Geburtsdaturm . p
e dher Bl ™ Elernnamen ipevste te [ Liste ist nicht allg. nutzhe

Blariko 10[suchen mit Tastatursingabe]| Zusatz zu
Diaten flr Abgangzeugnisse &+ Kein Zushtz ¢ Jahrgang ) Lemgruppe
Diaten fur AbschlulfAbgangszeugnis IT't e \\..____..-/’
Fehltage im Schuljahr i I_I ko oy
kS palten
suche:; Kopf- und FuBzeilen
8 Spalten [ 1. Soalte [~ oRtharag:

Mit der Taste F8 offnen Sie das Fenster Datenlisten.



